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1. Informagdo geral

Para aceder a plataforma de divulgacdo de emprego, formacao e eventos, devera fazé-lo através
do endereco http://sinergias.neva.pt/ .

A utilizacdo da plataforma para pesquisa, introducdo e inscricdo em emprego, formacdo e
eventos ndo requer criacdo de conta nem qualquer tipo de autenticacao.
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A pagina inicial permite ao usuario:

+ Ver as ofertas de emprego, de formacédo e de eventos mais recentes, em destaque , bem como
as mais visitadas.
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=+ Filtrar a sua pesquisa através dos botdes “emprego”, formacdo e/ ou eventos.
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+ Pesquisar ofertas especificas através de palavras-chave.

Procurar Oferta

4+ Acesso ao menu do rodapé, onde é possivel:

Adicionar uma nova oferta (para empresas/ entidades);

Tomar conhecimento sobre a Politica de Privacidade;

RSS Feeds;

Saber mais sobre nds;

Acesso a informacdo de contactos;

Acesso as FAQ'S e duvidas frequentes;

Relagdo de entidades que ja utilizaram a plataforma “Sinergias” para inserir ofertas de
formacdo/ emprego/ eventos;

Artigos de interesse;

Acesso ao sitemap para conhecimento sobre a estrutura do website.
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DIVULGACAO DE EMPREGO, FORMACAO EEVENTOS

2. Candidato - Inscricao em ofertas de emprego

+ Ao clicar no titulo da oferta pretendida para visualizagdo de mais informacéo, o usuario podera
inscrever-se na oferta clicando no botdo “inscrever nesta oferta”.

Procurar Oferta
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+ Todas as ofertas consultadas tém indicacdo da data de publicagdo, do tempo de existéncia na
plataforma, n2 de visitas a oferta e n2 de inscricdes na oferta;

+ Se conhece alguém a quem podera interessar a oferta, podera recomenda-la a um amigo.

+ Pode reportar ao gestor da plataforma a credibilidade ou n&o da oferta.

@ hnegars | Unergarwvapt

Procurar Oferta

| O s 7 Monitor para Centro de Atividades
Ocupacionais - I

pot Cantro Social e Santa Cataring am Vagos

Requissos.
12" w0

Formacho em wiles manun o esprossdo clisiin

Canta da concucha

| Vagos i& neva niceo empresarial de vagos misericardia i
® de vagos



SiINERGIAS\

DIVULGAGAO DE EMPREGO, FORMACAO EEVENTOS

o O

Candidato - Inscricdao em formagdes ou eventos
N3o é possivel a inscricdo em formagGes ou eventos através da plataforma;
As inscricdes nas formagdes ou eventos devem ser feitas através dos contactos presentes no

conteldo descritivo da oferta.

Empresa — Insercdo de ofertas

As empresas/ entidades que pretendam inserir uma oferta de emprego, formacdo ou divulgacdo
de eventos devem preencher todos os campos, que sdo de cardcter obrigatdrio.

Detalhes da oferta

12, Selecionar o tipo de oferta a inserir

Emprego, formacgdo ou evento.

22, Titulo da oferta

Exemplo: Cantoneiro.

32, Detalhes da oferta

Onde pode incluir palavras-chaves que podem ser utilizadas na pesquisa de uma oferta. Exemplo
em fungdo do titulo anterior: logistica, transporte, cadeia de aprovisionamento.

42, Localizagao da oferta

52, Descri¢do da oferta

Que deve ser a mais detalhada possivel.
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Nome da empresa ou pessoa

Seccdo destinada a partilha de informacéo sobre a empresa/ entidade que insere a oferta:
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. Nome da empresa/ entidade
. Website da empresa/ entidade
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No caso das empresas de trabalho temporario, o link deve ser o respeitante a oferta de emprego
divulgada.

o 392, E-mail da empresa/ entidade ou da pessoa a contacto para candidatura

o 49, Opgao “permitir inscricdes online” marcada
Se desmarcar esta op¢ao, na descricao da oferta deve referir a forma de candidatura. Exemplo:
entregar CV na portaria da empresa.

o 52, Confirmacgao da oferta inserida
Onde é permitida a reedicdo do conteldo inserido.
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